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KEPUTUSAN SEKRETARIS DPRD KABUPATEN SUMEDANG 

NOMOR: $0D /K ep. V\ -S e tw an /2021

TENTANG

PENGELOLAAN “KAREDOK “ (KUMPULAN REGULASI DAN DOKUMENTASI) 

JARINGAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM DPRD KABUPATEN

SUMEDANG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

SEKRETARIS DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KABUPATEN

SUMEDANG

M enim bang : a. b ah w a dalam  ran g k a  m en ingkatkan  pe layanan  kepada

m asy arak a t te rh ad ap  p em en u h an  k e b u tu h a n  a ta s  

dokum en  d an  inform asi huk u m , d iperlukan  pengelolaan 

ja r in g an  dokum en tasi d an  inform asi hukum ;

b. bahw a dalam  m engelola ja rin g an  dokum en tasi dan  

inform asi h u k u m  yang  lengkap, a k u ra t, m udah , d an  cepat 

di lingkungan  DPRD K abupaten  Sum edang, d iperlukan  

pengelolaan ja rin g an  dokum en tasi d an  inform asi h u k u m  

yang  tertib , te ra tu r  d an  terselenggara  dengan  baik;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana  d im aksud  

dalam  h u ru f  a  d an  h u ru f  b, perlu  m en e tap k an  K epu tusan  

S ekretaris DPRD K abupaten  S um edang  ten tan g  

Pengelolaan KAREDOK (K um pulan Regulasi dan  

D okum entasi) Ja rin g a n  D okum entasi d an  Inform asi 

H ukum  DPRD K abupaten  S um edang

1. U ndang-U ndang Nomor 14 T ahun  1950 ten tan g  

P em ben tukan  D aerah -daerah  K abupaten  dalam

M engingat



2. L ingkungan Propinsi D jawa B ara t (Berita N egara Republik 

Indonesia  T ah u n  1950) sebagaim ana  te lah  d iu b ah  dengan  

U ndang-U ndang Nomor 4 T ah u n  1968 ten tan g  

P em ben tukan  K abupaten  P u rw akarta  d a n  K abupaten  

S ubang  dengan  M engubah U ndang-U ndang Nomor 14 

T ahun  1950 ten tan g  P em ben tukan  D aerah -daerah  

K abupaten  dalam  L ingkungan Propinsi D jawa B ara t 

(Lem baran N egara R epublik Indonesia  T ahun  1968 Nomor 

31, T am bahan  L em baran Negara R epublik  Indonesia  Nomor 

2851);

3. U ndang-U ndang Nomor 14 T ahun  2008 ten tan g

K eterbukaan  Inform asi Publik  (Lem baran N egara Republik 

Indonesia  T ah u n  2008 Nomor 61, T am bahan  Lem baran 

Negara R epublik  Indonesia  Nomor 4846);

4. U ndang-U ndang Nomor 25 T ah u n  2009 ten tan g  Pelayanan 

Publik (Lem baran N egara R epublik  Indonesia  T ahun  2009 

Nomor 112, T am bahan  L em baran  Negara Republik 

Indonesia  Nomor 5038);

5. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g

P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ah u n  2014 Nomor 244, T am bahan  L em baran 

N egara Republik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana  te lah  

d iu b ah  beberapa  kali, te rak h ir dengan  U ndang-U ndang 

Nomor 9 T ah u n  2015 ten tan g  P e ru b ah an  K edua a ta s  

U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 P em erin tahan  

D aerah  (Lem baran N egara R epublik Indonesia  T ahun  2015 

Nomor 58, T am bahan  L em baran N egara R epublik Indonesia  

Nomor 5679);

6. P e ra tu ran  Presiden Nomor 33 T ahun  2012 ten tan g  Ja rin g an  

D okum entasi d an  Inform asi H ukum  N asional (Lem baran 

Negara R epublik Indonesia  T ah u n  2012 Nomor 82);



M enetapkan

KESATU

7. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 2 T ah u n  2014 

ten tan g  Pengelolaan Ja r in g a n  D okum entasi d a n  Inform asi 

H ukum  K em enterian D alam  Negeri d an  Pem erin tah  D aerah  

(Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 33);

8. P e ra tu ran  M enteri H ukum  d an  H ak Asasi M anusia  Nomor 8 

T ahun  2019 ten tan g  S ta n d ar Pengelolaan D okum en d an  

Inform asi H ukum  (Berita Negara R epublik Indonesia  T ahun  

2019 Nomor 692);

9. P era tu ran  D aerah  Nomor 11 T ahun  2016 ten tan g

P em ben tukan  d an  S u su n a n  Perangkat D aerah  K abupaten  

Sum edang  (Lem baran D aerah  K abupaten  Sum edang  T ahun  

2014 Nomor 9);

10. P era tu ran  B upati Nomor 38 T ah u n  2016 ten tan g

K edudukan, S u su n a n  O rganisasi, Tugas, Fungsi d an  T ata 

Kerja P erangkat D aerah  (Berita D aerah  K abupaten  

S um edang  T ahun  2016 Nomor 38);

11. P e ra tu ran  B upati Nomor 3 T ahun  2017 ten tan g  U raian  

Tugas J a b a ta n  S tru k tu ra l p a d a  S ek re ta ria t Dewan 

Perw akilan R akyat D aerah  (Berita D aerah  K abupaten  

Sum edang  T ahun  2017 Nomor 2);

MEMUTUSKAN:

: PENGELOLAAN “KAREDOK” (KUMPULAN REGULASI DAN 

DOKUMENTASI) JARINGAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI 

HUKUM DPRD KABUPATEN SUMEDANG 

: M aksud d iselenggarakannya KAREDOK (K um pulan Regulasi 

D an Dokum en) JDIH DPRD K abupaten  Sum edang  adalah  

u n tu k  m engelola D okum en H ukum  d an  Inform asi H ukum  di 

lingkungan  DPRD K abupaten  S um edang  dalam  rangka  

m em berikan  lay an an  kep ad a  m asy arak a t secara  cepat, tepat, 

d an  a k u ra t

■

rifc' '



KEDUA

KETIGA

KETIGA

: KAREDOK (K um pulan Regulasi D an Dokum en) JD IH DPRD

K abupaten  S um edang  b e rtu ju an  :

a. m enjam in  terc ip tanya  Pengelolaan D okum entasi d an  

Inform asi H ukum  yang  te rp ad u  d a n  terin teg rasi di berbagai 

p e rangkat d ae rah  pem erin tah  d a n  in s titu s i lainnya;

b. m enjam in  ke te rsed iaan  dokum en tasi d a n  inform asi h u k u m  

yang lengkap d an  ak u ra t, se r ta  d a p a t d iakses secara  cepat 

d an  m udah ;

c. m engem bangkan  kerja  sam a  yang  efektif a n ta ra  P u sa t JDIH 

dan  Anggota JD IH se rta  a n ta r  se sam a  Anggota JD IH dalam  

rangka  penyed iaan  dokum en tasi d a n  inform asi hukum ; d an

d. m en ingkatkan  k u a lita s  p em b an g u n an  h u k u m  d an  pelayanan  

kepada  pub lik  sebagai sa lah  sa tu  w ujud  k e ta tap em erin tah an  

yang baik, tra n sp a ra n , efektif, efisien, d an  bertanggung  jaw ab

: O rganisasi KAREDOK (K um pulan Regulasi D an Dokum en)

JDIH DPRD K abupaten  Sum edang  :

1. B agian P eru n d an g -u n d an g an  S ek re ta ria t DPRD K abupaten  

Sum edang  m eru p ak an  p e lak san a  KAREDOK (K um pulan 

Regulasi D an Dokum en) JDIH DPRD K abupaten  Sum edang  

yang b e rad a  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab  kepada 

Sekretaris DPRD K abupaten  Sum edang.

2. KAREDOK (K um pulan Regulasi D an Dokum en) JDIH DPRD 

K abupaten  S um edang  m eru p ak an  anggota  JDIH Provinsi 

Ja w a  B ara t d an  JDIH N asional yang  b e rp u sa t di B adan  

Pem binaan H ukum  N asional p a d a  K em enterian H ukum  d an  

Hak Asasi M anusia.

: Kepala Bagian P eru n d an g -u n d an g an  sebagai K etua KAREDOK

(K um pulan Regulasi D an Dokum en) JDIH DPRD K abupaten

Sum edang  d ib an tu  oleh Petugas P e laksana  JDIH. Petugas

P elaksana  JDIH sebagaim ana  d im aksud  d ite tap k an  dengan



K epu tusan  S ekretaris Dewan Perw akilan R akyat D aerah  

K abupaten  Sum edang

B agian P eru n d an g -u n d an g an  sebagai Pengelola KAREDOK 

(K um pulan Regulasi D an  Dokum en) JD IH DPRD K abupaten  

S um edang  m em punyai tu g as  :

1. m elakukan  pengelolaan KAREDOK (K um pulan Regulasi 

D an Dokum en) JD IH DPRD K abupaten  Sum edang  p ad a  

S ek re ta ria t DPRD K abupaten  S um edang

2. m elakukan  pem b inaan  d an  pengem bangan  sum ber daya 

m an u s ia  pengelola KAREDOK (K um pulan Regulasi D an 

Dokum en) JD IH DPRD K abupaten  Sum edang; d an

3. m enyam paikan  lapo ran  kepada  p u sa t  JDIHN ya itu  Bagian 

H ukum  m eru p ak an  P u sa t JD IH di lingkungan  Pem erin tah  

D aerah  K abupaten  Sum edang, Biro H ukum  d an  H ak Asasi 

M anusia  S ek re ta ria t D aerah  Provinsi Ja w a  B ara t sebagai 

P u sa t JDIH di Provinsi Ja w a  B a ra t d an  B adan  Pem binaan 

H ukum  N asional p ad a  K em enterian  H ukum  d an  H ak Asasi 

M anusia  sebagai P u sa t JDIH di tingka t N asional

Bagian P eru n d an g -u n d an g an  sebagai Pengelola KAREDOK 

(K um pulan Regulasi D an Dokumen) JDIH DPRD K abupaten  

Sum edang  dalam  m enyelenggarakan tu g as  sebagaim ana  

d im aksud  m em punyai fungsi :

1. pengum pulan , pengolahan , peny im panan , pe lestarian , d an  

p en d ayagunaan  D okum en H ukum  yang  d ite rb itkan  oleh 

Pem erin tah  D aerah  K abupaten  Sum edang;

2. pem buatan , pengem bangan, d an  pengelolaan JDIH yang 

berbasis teknologi inform asi d an  kom unikasi;

3. penyediaan  sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  pengelolaan JDIH di 

lingkungan DPRD K abupaten  Sum edang;



KELIMA

4. p e lak san aan  evaluasi d a n  m onitoring te rh ad ap  pengelolaan 

JDIH di lingkungan  DPRD K abupaten  S um edang  sekurang- 

ku rangnya  1 (satu) kali dalam  se ta h u n

: Pengelolaan KAREDOK (K um pulan Regulasi D an Dokum en) 

JDIH DPRD K abupaten  Sum edang  m eliputi:

1. pengum pulan , pengolahan , peny im panan , penyebarluasan  

p roduk  huk u m ; dan

2. p e n a taa n  sistem  inform asi h u k u m  m elalui p em anfaa tan  

teknologi inform asi d an  kom unikasi.

Pengum pulan , pengolahan , peny im panan , penyebarluasan  

p roduk  h u k u m  sebagaim ana  d im aksud  di a ta s  sekurang- 

ku rangnya  m em uat:

a. P e ra tu ran  DPRD;

b. K epu tusan  DPRD;

c. K epu tusan  P im pinan DPRD;

d. R isalah R apat P em bahasan  R aperda

e. N askah Akadem ik R aperda  In isiatif DPRD

f. K epu tusan  B adan  K ehorm atan

g. B uku H ukum  yang  dikelola P e rp u stak aan

P ena taan  sistem  inform asi h u k u m  sebagaim ana  d im aksud  

m elalui S istem  in te rn e t/  website. P en a taan  sistem  inform asi 

h u k u m  m elalui sistem  in te rn e t/  w ebsite  sebagaim ana  

d im aksud  m elalui w ebsite : http:/ /idih-

dprd, su medangkah. go. id. d an  d ikoord inasikan  dengan

Perangkat D aerah  yang m em bidangi u ru s a n  pem erin tah an  

b idang kom unikasi d an  inform atika.

Petugas P e laksana  KAREDOK (K um pulan Regulasi D an 

Dokum en) JDIH DPRD K abupaten  Sum edang  m elakukan  

updating  d a ta  p roduk  h u k u m  DPRD d an  inform asi h u k u m  

la innya u n tu k  d iseb arlu ask an  d an  di upload  m elalui website:

http: / /jdih-dprd.sumedangkab.go.id



KEENAM

KETUJUH

: Segala k e te n tu a n  yang te rcan tu m  dalam  K epu tusan  S ekretaris 

DPRD K abupaten  Sum edang  ten tan g  Pengelolaan KAREDOK 

(K um pulan Regulasi D an D okum entasi) Ja rin g a n  D okum entasi 

D an Inform asi H ukum  DPRD K abupaten  Sum edang, m asih  

te tap  berlaku  sepan jang  tidak  d iu b ah  m e n u ru t k e ten tu an  

K epu tusan  ini

K epu tusan  in i m ulai berlaku  p ad a  tanggal d ite tapkan

D ite tapkan  di Sum edang

p ad a  tanggal J  J a n u a r i  2021

SEKRETARIS DPRD 
pPATEN SUMEDANG,

MAD NURIKHSAN
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